CITTA’ DI RIONERO IN VULTURE

(Provincia di Potenza)

Servizio 3 Segreteria Generale, Legale e Commercio

APPALTO PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
REGISTRAZIONE E STENOTIPIA COMPUTERIZZATA DEI
VERBALI DELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE

A- RELAZIONE TECNICA

B- CALCOLO DEGLI IMPORTI PER L'ACQUISIZIONE DEL
SERVIZIO

ELABORATO N°1
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PREMESSA

Il Comune di Rionero in Vulture ha necessita di indire una gara di appalto per il servizio di
registrazione e stenotipia computerizzata dei verbali delle sedute e degli atti del Consiglio
Comunale.

OBIETTIVI DELL’AMMINISTRAZIONE
Ottenimento di un adeguato servizio di registrazione e stenotipia computerizzata dei verbali
delle sedute e degli atti del Consiglio Comunale.

ATTIVITA OGGETTO DI APPALTO
Il servizio consistera nella presenza in loco di un dipendente dell’operatore economico per
tutta la durata dei lavori consiliari, per:

- noleggio delle attrezzature (impianto di amplificazione e microfonico con minimo n. 12
microfoni) e la ripresa diretta del dibattito consiliare mediante stenotipia elettronica
computerizzata;

- decrittazione e stesura in forma chiara ed intellegibile dei testi stenotipati;
- registrazione audio mediante software digitali;

- assistenza in tempo reale al personale dell’Ente per I'aggiornamento della presenza dei
consiglieri e delle relative votazioni sugli argomenti.

- piattaforma software/hardware dedicata per la partecipazione da remoto ai lavori del
Consiglio con installazione di monitor e sistema di acquisizione audio/video presso
I'aula;

- Servizio di streaming su canale dedicato dell’ente.

Il personale dell’operatore economico dovra essere presente sul luogo del Consiglio Comunale
minimo 30 (trenta) minuti prima dell’orario di convocazione. Dovra altresi essere presente
per un tempo di 15 (quindici) minuti successivi alla fine della seduta.

Una volta terminata la seduta, I'operatore economico dovra:

= consegnare entro cinque giorni dalla data della seduta consiliare mediante invio a
mezzo PEC della bozza di verbale in formato Word diviso per argomenti (0.D.G.);

= consegna entro 15 giorni (dalla data della seduta) dei file audio della seduta. La
consegna potra avvenire o di persona o a mezzo mail o altre forme da concordare.

Il servizio dovra essere effettuato mediante personale specializzato. E’ richiesta per tutta la
durata del servizio e durante i lavori del Consiglio, 'assistenza di personale e il supporto di
idonea strumentazione che assicuri la fedele riproduzione scritta di tutti gli interventi dei
consiglieri succedutisi nelle riunioni dell’organo collegiale.

L’appaltatore deve garantire un’ortografia perfetta e I'inserimento di adeguata punteggiatura.

MATERIALI ED ATTREZZATURE PER L’ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Il servizio dovra essere svolto dalla ditta con propri capitali e mezzi tecnici, mediante
'organizzazione dell’operatore economico e a suo rischio.

Nell’esecuzione dell’appalto I'operatore economico garantira 'osservanza delle disposizioni
della vigente disciplina in materia di sicurezza, ai sensi del D.Lgs.n.81/2008 e successive
modificazioni ed integrazioni, nonché delle disposizioni in materia di tutela dei dati personali
ai sensi del D.Lgs.n.196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni nonché del
Regolamento Europeo privacy.
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LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Il luogo di esecuzione del servizio potra essere:

- aula consiliare ubicata in via Fiera, presso il Centro Sociale “P. Sacco”;
- Palazzo “G. Fortunato” sito in via Garibaldji;

- eventuali sedi all'interno del territorio del Comune di Rionero in Vulture.

CALCOLO COSTO ACQUISIZIONE DEI SERVIZI - PROSPETTO RIEPILOGATIVO

(CANONE SOGGETTO A RIBASSO)

Costo per trascrizione € 190,00
Registrazione di ogni seduta di Consiglio € 60,00
Comunale

Noleggio attrezzatura e
diretta streaming di ogni

seduta di Consiglio € 150,00
Comunale
Totale costo per
singola seduta di
Consiglio
Comunale € 400,00
TOTALE CANONE
ANNUO A BASE
D’ASTA* € 3.600,00
OLTRE IVA COME
PER LEGGE

*L’importo dell’appalto ammonta per l'intera durata (36 mesi) a € 10.800,00 oltre IVA come
per legge tenuto conto di una media di n°9 sedute di Consiglio Comunale all’anno.
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