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COPIA

SERVIZIO 3 SEGRETERIA GENERALE, LEGALE, COMMERCIO, UTENZE

DETERMINAZIONE

Reg. N. Gen. 328 del 12/04/2023 Reg. N. Servizio 28 del 04/04/2023

OGGETTO Determinazione a contrarre per l’affidamento dell’appalto del servizio di registrazione e
stenotipia computerizzata dei verbali delle sedute del Consiglio Comunale mediante
procedura negoziata di importo inferiore alla soglia comunitaria con R.D.O. su piattaforma
MEPA previa indagine di mercato. C.I.G. [ZBC3AAC93F].

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Dato atto che:

con decreto n°5 del 29.03.2022 è stata attribuita alla sottoscritta la Responsabilità del Servizio 3 Segreteria
generale, legale, commercio;

con deliberazione del Consiglio Comunale n°19 del 07.06.2022 è stato approvato il Documento Unico di
Programmazione relativo al triennio 2022/2024;

con deliberazione del Consiglio Comunale n°20 del 07.06.2022 è stato approvato il bilancio di previsione per il
triennio 2022/2024;

con deliberazione di G.C. n°121 del 26.07.2022 eÌ stato approvato il PEG esercizio 2022;

Premesso che con deliberazione della G.C. n.16 del 07/02/2023 avente ad oggetto “Appalto per l'affidamento del
servizio di registrazione e stenotipia computerizzata dei verbali delle sedute di consiglio comunale. Approvazione
progetto” è stato approvato il progetto per l’acquisizione del servizio in oggetto costituito dai seguenti elaborati:

1) ELABORATO N° 1

- Relazione tecnica;

- Calcolo degli importi per l’acquisizione del servizio;

2) ELABORATO N° 2

- Capitolato speciale prescrittivo e prestazionale d’appalto.

Preso atto che:
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l'art. 1 comma 450 della L. 296/2006 s.m.i. prevede che le Amministrazioni statali centrali e periferiche e le
altre Amministrazioni pubbliche di cui all'art. 1 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, per gli acquisti di beni e
servizi di importo pari o superiore ad € 5.000,00 e di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono
tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione, ovvero al sistema telematico
messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure;

l'art. 1 comma 449 primo periodo della L. 296/2006 s.m.i. prevede l’obbligo di approvvigionamento
utilizzando le convenzioni-quadro per tutte le Amministrazioni in esso indicato mentre nel secondo periodo
della norma sopra indicata è prevista la facoltà per le restanti Amministrazioni pubbliche di cui all'art. 1 del
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, di ricorrere alle convenzioni CONSIP ovvero di utilizzare i parametri prezzo-
qualità come limiti massimi per la stipulazione dei contratti;

CONSIP S.p.A., società del Ministero dell'Economia e delle Finanze che gestisce il Programma di
razionalizzazione degli acquisti nella P.A., non ha attivato una convenzione per l’espletamento del servizio
oggetto di affidamento e pertanto si procederà con affidamento mediante RDO;

ai sensi dell'articolo 36, comma 6 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., il Ministero dell’Economia e delle Finanze,
avvalendosi di CONSIP S.p.A., mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti il Mercato Elettronico delle
Pubbliche Amministrazioni nel quale si può procedere attraverso ordine diretto (OdA) o con richiesta di
offerta (RdO);

l’art. 37 comma 2 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. prevede che per gli acquisti di forniture e servizi di importo
superiore a 40.000,00 euro ed inferiore alla soglia di cui all’art. 35 del sopra richiamato decreto, le Stazioni
appaltanti in possesso della necessaria qualificazione di cui all’art. 38 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. procedono
mediante l’utilizzo autonomo degli strumenti telematici di negoziazione messi a disposizione dalle Centrali di
Committenza qualificate;

Ritenuto che, ai sensi di quanto ammesso dalle disposizioni normative vigenti, sussistono i presupposti per
procedere alla scelta del contraente mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. b) della Legge
di conversione n. 120/2020 attraverso il MEPA mediante richiesta di offerta (RDO) inoltrata a non meno di 5
operatori economici presenti sul MEPA e selezionati mediante indagine di mercato;

Visto l’articolo 32 (fasi delle procedure di affidamento), comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i., il quale
dispone che “prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici
decretano o determinano di contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”;

Visto l’articolo 192, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 s.m.i., il quale dispone che “la stipulazione dei
contratti deve essere preceduta da apposta determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:
il fine che con il contratto si intende perseguire; l’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute
essenziali; le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base”;

Dato atto che:

il servizio che si intende affidare è dettagliato nel progetto approvato con D.G.C. n.16 del 07/02/2023;

l’importo stimato del servizio è di euro € 10.800,00 oltre I.V.A. per la durata di mesi trentasei dando atto che la
spesa prevista per l’espletamento del servizio è allocata sulla Missione 01, progr. 01 titolo 01, macroaggr.
1.03.02 cap. 1113/72 del bilancio comunale;

i costi della sicurezza sono pari a zero, in quanto non sono rilevabili rischi da interferenze per i quali sia
necessario adottare relative misure di sicurezza.

che in relazione alla presente procedura di selezione del contraente il Codice Identificativo Gare (CIG) è il
seguente ZBC3AAC93F;

Considerato che:



l’oggetto del contratto è l’espletamento del servizio di registrazione e stenotipia computerizzata dei verbali
delle sedute di consiglio comunale;

il contratto sarà stipulato in forma elettronica con le modalità previste dalla Piattaforma Telematica del
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione;

le clausole ritenute essenziali sono evincibili nel capitolato speciale prescrittivo e prestazionale d’appalto e nel
progetto del servizio;

Ritenuto, altresi,̀ di assumere quale criterio di selezione delle offerte quello del miglior prezzo;

Ritenuto necessario prenotare la spesa presunta di € 13.176,00, comprensivo di IVA, imputandola alla Missione
01, progr. 01 titolo 01, macroaggr. 1.03.02 cap. 1113/72 del bilancio comunale, dando atto che la somma verrà
formalmente impegnata con il provvedimento di affidamento;

Considerato che l’affidamento del servizio di che trattasi avverrà mediante procedura negoziata senza previa
pubblicazione del bando di gara secondo le particolari modalità stabiliti dall’art. 36. comma 2 lett. b) del D.Lgs. n.
50/2016 s.m.i. attraverso il MEPA con RdO;

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 s.m.i.;

Visto il d.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i.;

Visto il d.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207 s.m.i. nella parte ancora in vigore;

Visto il Decreto 19 aprile 2000, n. 145 s.m.i. nella parte ancora in vigore;

Visto il regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;

Visto il regolamento comunale di contabilità;

Visto il regolamento comunale dei contratti;

Visto il regolamento comunale sui controlli interni;

DETERMINA

1. di approvare le premesse della presente determinazione;

2. di stabilire che per l’affidamento del servizio di che trattasi si procederà mediante procedura negoziata senza
previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’articolo 1, comma 2 lett. b) del Decreto-Legge n. 76/2020
s.m.i. mediante ricorso al MEPA con formulazione di RdO, previo espletamento di indagine di mercato;

3. di approvare lo schema di avviso di indagine di mercato per l’individuazione di operatori economici da
consultare nella procedura negoziata telematica sul portale del mercato elettronico della pubblica
amministrazione (MePA) a mezzo richiesta di offerta (RdO) che se pur non formalmente allegato alla presente
determinazione ne costituisce parte integrante e sostanziale;

4. di assumere quale criterio di selezione delle offerte quello del miglior prezzo;

5. di approvare la lettera d’invito e gli altri documenti di gara, che se pur non formalmente allegati alla presente
determinazione ne costituiscono parte integrante e sostanziale;

6. di stabilire che gli elementi indicativi del contratto e della procedura contrattuale sono i seguenti:

- l’oggetto del contratto è l’espletamento del servizio di registrazione e stenotipia computerizzata dei verbali
delle sedute di consiglio comunale;

- il contratto sarà stipulato in forma elettronica con gli strumenti messi a disposizione dal Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione;

- le clausole ritenute essenziali sono evincibili nel capitolato speciale prescrittivo e prestazionale d’appalto;

7. di prenotare, ai sensi dell’articolo 183, comma 2, lett. c), del D.Lgs. n 267/2000 s.m.i. la seguente somma relativa
all’affidamento del contratto d’appalto in oggetto pari ad € 13.176,00, comprensivo di IVA, sulla Missione 01,



progr. 01 titolo 01, macroaggr. 1.03.02 cap. 1113/72 dando atto che la somma verrà formalmente impegnata con
il provvedimento di aggiudicazione definitiva;

8. di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui all’articolo 147-bis,
comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del presente provvedimento in ordine alla regolarità,
legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione
del presente provvedimento da parte del responsabile del servizio;

9. di dare atto che i costi della sicurezza sono pari a zero, in quanto non sono rilevabili rischi da interferenze per i
quali sia necessario adottare relative misure di sicurezza.

10.di pubblicare il presente atto a norma delle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di
pubblicazione e trasparenza degli atti pubblici.

Il Responsabile del Servizio
Dr.ssa Faustina MUSACCHIO



PARERE DI REGOLARITA' TECNICA
Il Responsabile del Servizio interessato attesta, ai sensi dell’articolo 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000 e
del relativo Regolamento comunale sui controlli interni, la regolarità tecnica del presente provvedimento in
ordine alla legittimità, regolarità e correttezza dell’azione amministrativa e della sua conformità alla vigente
normativa comunitaria, nazionale, regionale, statutaria e regolamentare.
Esprime parere: Favorevole

Data 06/04/2023

Il Responsabile
F.to Dott.ssa Faustina Musacchio

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la
firma autografa.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO
In relazione al disposto dell'art. 151, comma 4 del T.U. 18/08/2000, n. 267

APPONE
Parere: Favorevole

ATTESTANTE
la copertura finanziaria della spesa.

Responsabile SERVIZIO 2 FINANZIARIO, TRIBUTI ED
ECONOMATO

F.to CAPOSICCO DONATO

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la
firma autografa.

Copia conforme all’originale, in carta libera ad uso amministrativo

Comune Rionero in Vulture , lì
Il Responsabile dell'Area

(Dott.ssa Faustina Musacchio)


